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COMUNE DI MANDURIA  
                PROVINCIA DI TARANTO 

 
 
            Area 1 – Affari Generali  
      Politiche Ricreative e Culturali 
       

                                                                                
AVVISO PUBBLICO per l’individuazione e selezione di operatori economici da invitare alla procedura di 
affidamento mediante richiesta di preventivo ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b) del d. Lgs. 36/2023 tramite 
mercato elettronico (M.e.P.A.), per la realizzazione di una mappa interattiva della Città di Manduria e delle 
frazioni comunali: redazione, progettazione grafica, elaborazione di audioguide collegate dei maggiori punti di 
interesse turistico e stampa. 
 
1. OGGETTO DELL’AVVISO E FINALITA' 
Il Comune di Manduria, in esecuzione a quanto stabilito all'art. 12 della Legge 241/90, nonché alle vigenti 
disposizioni in materia di pubblicità, trasparenza e diffusione delle informazioni, con il presente Avviso Pubblico 
intende individuare soggetti interessati ad essere invitati alla procedura per la realizzazione di una mappa 
interattiva della Città di Manduria e delle frazioni comunali. Il servizio dovrà comprendere:  

• la redazione del progetto; 
• la grafica e l’elaborazione di autoguide collegate ai maggiori punti di interesse turistico della Città; 
• la stampa del materiale pubblicitario. 

Con tale iniziativa si persegue la finalità di promuovere l'immagine di Manduria, sostenere i flussi turistici 
incrementando così le opportunità per l'economia locale. 
Si riportano di seguito le principali informazioni relative alle procedure di gara. 
 
2. STAZIONE APPALTANTE 
Comune di Manduria (TA) – Via Fra B. Margarito n. 1 – 74024 Manduria (TA) - sito internet 
http://www.comune.manduria.ta.it/ - pec: protocollo.manduria@pec.rupar.puglia.it – Responsabile Area 1 Avv. 
Maria Antonietta Andriani. 
 
3. BREVE DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 
Per la descrizione dettagliata del servizio vedasi il Capitolato Speciale. 
 
4. IMPORTO E DURATA 
L’importo complessivo a base d’asta (IVA esclusa) è di € 10.000,00 senza ammissioni di offerte in aumento. La 
realizzazione di quanto richiesto dovrà essere ultimata entro il 25/08/2025, compresa la stampa e la consegna del 
materiale. Il contratto avrà durata dalla data di stipula fino alla data di completa consegna del materiale appaltato. 
L’Amministrazione si riserva di dare avvio alla prestazione contrattuale in via d’urgenza, anche in pendenza della 
stipulazione del contratto e, comunque, dopo l’esecutività dell’atto di aggiudicazione dell’appalto, nel rispetto di 
quanto disposto dall’art. 17, comma 5, d. lgs. 36/2023. 
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5. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 
5.1 ISCRIZIONE MEPA 
Abilitazione al MEPA – Bando Servizi – Categoria “Marketing, comunicazione, pubblicità, social media, ricerche di 
mercato”, CPV 79340000-9 Servizi Servizi pubblicitari e di marketing. 
La ditta dovrà essere in possesso dell’abilitazione al succitato bando MEPA alla data presunta del 12/08/2025, 
data di pubblicazione della RDO. 
 
5.2 REQUISITI DI ORDINE GENERALE 
Sono ammessi a presentare domanda di partecipazione i soggetti di cui all’art. 65 del D. Lgs. 36/2023, nel rispetto 
di quanto previsto agli artt. 94, 95 e 96 del medesimo decreto ed in possesso dei seguenti requisiti: 

• insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall’art. 94 e 95 del D. Lgs. n. 36/2023. 
 
5.3 REQUISITI DI CAPACITA’ ECONOMICA E FINANZIARIA 
Nessuno. 
 
5.4 REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE 

• iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed Agricoltura per l’attività competente o albo 
delle società, cooperative, oppure l’iscrizione all’Anagrafe unica delle Onlus presso il Ministero delle 
Finanze, ai sensi dell’art. 11 del D. Lgs. n. 460/1997; 

• rispetto nei confronti dei lavoratori delle normative vigenti in materia assicurativa e previdenziali, 
retributiva e di prestazione del lavoro; 

• aver effettuato nelle ultime 3 annualità relative all’oggetto dell’avviso, almeno 2 servizi analoghi; 
Si considerano servizi analoghi a quelli del presente affidamento, servizi che abbiano compreso almeno le attività di 
progettazione e redazione di cartine interattive a destinazione pubblica. 
 
6. PROCEDURA DI GARA 
La ditta dovrà manifestare interesse ad essere invitata utilizzando l'allegato modulo Allegato 1. L’individuazione 
dell’affidatario avverrà mediante procedura negoziata ai sensi dell'art. 50, del D. Lgs. 36/2023, nel rispetto dei 
principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza. L’Ente provvederà a negoziare 
con i soggetti qualificati che abbiano manifestato interesse a partecipare, ai quali sarà inviata specifica lettera 
d’invito. Qualora ci siano soggetti qualificati in numero superiore a 5, l’Ente potrà procedere all’individuazione dei 
soggetti da invitare fino ad un massimo di 5 partecipanti tenuto conto della maggiore qualificazione in servizi 
analoghi nell'ultimo triennio, come elencati nella dichiarazione di manifestazione di interesse o in caso di parità 
mediante sorteggio. 
I soggetti ritenuti idonei saranno invitati a presentare offerta mediante invio di RDO all’interno  della 
piattaforma M.e.P.A.  
Qualora abbiano manifestato interesse soggetti qualificati in numero inferiore a 5, l’Ente procederà ad invitare alla 
procedura informale i soggetti che hanno presentato domanda e ciò anche in caso abbia partecipato solo un 
operatore. 
Si comunica fin da ora che la scadenza per la presentazione delle offerte sarà fissata il 11/08/2025. 
 
7. CRITERI DI VALUTAZIONE ED AGGIUDICAZIONE 
L’Ente, come detto, provvederà a negoziare con i soggetti qualificati che abbiano manifestato interesse a 
partecipare, ai quali sarà inviata specifica lettera d’invito. 
Si informa che le proposte presentate saranno valutate da apposita commissione secondo il criterio dell'offerta 
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economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108, comma 3, del D. Lgs. 36/2023 con l'assegnazione di un 
punteggio massimo di numero 100 punti che consentirà di definire una graduatoria per l'affidamento del servizio 
- offerta tecnica: tot. 70 punti (progetto artistico e migliorie); 
- offerta economica: tot. 30 punti 
Si anticipano già gli elementi di valutazione e le modalità di attribuzione dei punteggi: 
 
ELEMENTI DI VALUTAZIONE TOT.       

PUNTI 
Progetto artistico TOT. 60 

1. Qualità della grafica e originalità 
MAX 30 
PUNTI 

2. Quantità dei punti di interesse turistico indicati in mappa 
MAX 30 
PUNTI 

Migliorie TOT. 10 
3. Caratteristiche della carta utilizzata, praticità nell’utilizzo e presenza di 

servizi interattivi e/o utili alla cittadinanza (locale e turistica) 
MAX 10 
PUNTI 

Offerta economica TOT. 30 

4. Ribasso percentuale sull’importo a base d’asta 
MAX 30 
PUNTI 

 
Per quanto indicato negli elementi di valutazione come sopra rappresentati, dovrà essere depositato:  

• un file in formato pdf propositivo del progetto in elaborazione; 
• una bozza cartacea al fine di valutare il progetto finale (qualità della carta utilizzata, colori, ecc); 

 
8. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA  
A ciascuno degli elementi cui è assegnato un punteggio discrezionale, è attribuito un coefficiente sulla base della 
seguente previsione: “media dei coefficienti variabili tra zero ed uno, attribuiti discrezionalmente dai singoli 
commissari”;  
A ciascuno degli elementi qualitativi cui è assegnato un punteggio discrezionale, è attribuito un coefficiente sulla 
base del metodo dell’attribuzione discrezionale di un coefficiente variabile da zero ad uno da parte di ciascun 
commissario secondo i seguenti livelli di valutazione: 
Giudizio 
sintetico  

Valutazione  
(coefficiente)  

Descrizione  

Ottimo  1  Il requisito è trattato in misura pienamente esauriente dal 
punto di vista tecnico e funzionale. La soluzione risponde 
pienamente a quanto richiesto.  

Buono  0,75  Il requisito è trattato in misura più che esauriente dal punto 
di vista tecnico e funzionale. La soluzione risponde in 
maniera più che soddisfacente a quanto richiesto. 

Sufficiente  0,50  Il requisito è trattato in misura appena esauriente dal punto 
di vista tecnico e funzionale. La soluzione risponde in 
maniera appena soddisfacente a quanto richiesto.  

Scarso  0,25  Il requisito è trattato in misura non del tutto esauriente dal 
punto di vista tecnico e funzionale. La soluzione risponde in 
maniera non del tutto soddisfacente a quanto richiesto.  

http://www.comune.manduria.ta.it/
mailto:protocollo.manduria@pec.rupar.puglia.it


Servizio Cultura Turismo e Spettacolo - Via Fra B. Margarito, 1 – 74024 Manduria (Ta) 
                                 http://www.comune.manduria.ta.it/ - pec: protocollo.manduria@pec.rupar.puglia.it 

 

Inadeguato  0  Il requisito non è offerto o non è stato trattato o la soluzione 
proposta risponde in maniera non soddisfacente a quanto 
richiesto.  

 
La commissione, terminata l’attribuzione dei coefficienti, procede, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione dei 
punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo: aggregativo-compensatore.  
Il punteggio per il concorrente i-esimo è dato dalla seguente formula:  
  

n 

Pi=∑C xi∙ Px  
x=1 

 
dove  
Pi = punteggio del concorrente i-esimo  
Cxi = coefficiente criterio di valutazione X per il concorrente i-esimo  
Px=¿ punteggio criterio X  
X = 1 + 2 + 3 +4 +5+ 6+ 7+7.1 +7.2 +7.3 +7.4 +8 + 9.1 +9.2 +9.3 +10.1 +10.2 +10.3 +11.1+ 11.2 +11.3 .  
  
9. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA   
Quanto all’offerta economica, è attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno, 
calcolato tramite la   
Formula con interpolazione lineare  

Ai 
Ci=  

Amax 
dove  
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo  
Ai = ribasso percentuale del concorrente i-esimo  
Amax = ribasso percentuale più conveniente  
 
Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta  
Risulterà aggiudicatario il soggetto che avrà conseguito il maggior punteggio. 
 
10. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
La manifestazione d’interesse avviene attraverso la compilazione e l’invio dell’Allegato 1 - modulo di 
manifestazione di interesse, con il quale gli operatori economici interessati forniscono informazioni in merito al 
possesso degli indicati requisiti richiesti dal Comune. 
La manifestazione di interesse deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 11/08/2025 al Comune 
di Manduria (TA) – Via Fra B. Margarito n. 1 – 74024 Manduria (TA), al seguente indirizzo PEC: 
protocollo.manduria@pec.rupar.puglia.it 
 

INFORMAZIONI 
Per informazioni relative al presente avviso: Comune di Manduria (TA) – Servizio Cultura Turismo e Spettacolo - Tel. 
099/9702247, e-mail: mantonietta.andriani@comune.manduria.ta. – antonio.pichierri@comune.manduria.ta.it 
 

RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 
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Ai sensi del Regolamento U.E. n. 679/2016 e del D. Lgs. 30 giugno 2003, n.196, si informa che i dati e le 
informazioni, anche sotto forma documentale, acquisiti in occasione della presente procedura, saranno raccolti 
presso l’Ente Appaltante e saranno trattati esclusivamente per le finalità inerenti al relativo procedimento 
amministrativo.  
 

AVVERTENZE 
Si rende noto che il presente avviso non pone in essere alcuna procedura concorsuale, para-concorsuale o di gara 
d’appalto. Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse per favorire la 
partecipazione degli operatori economici; le manifestazioni di interesse non vincolano in alcun modo l’Ente, in 
quanto hanno come unico scopo di rendere noto all’Amministrazione la disponibilità ad essere invitati a presentare 
il proprio preventivo, riservandosi il Comune di Manduria (TA) di non dar corso alla procedura o di variarne le forme. 
Ciò posto, la presentazione della domanda da parte del soggetto interessato non attribuirà allo stesso alcun 
interesse qualificato o diritto in ordine all’eventuale partecipazione alla gara informale per l’affidamento del servizio 
in oggetto, né comporterà l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte dell’Amministrazione comunale. 
 

PUBBLICITA’ 
Il presente Avviso, il Capitolato Speciale, il modulo di manifestazione d’interesse (Allegato 1), l’informativa privacy, 
sono pubblicati sul profilo di committente: www.comune.manduria.ta.it alla sezione Amministrazione 
trasparente/Bandi di gara e contratti/avvisi bandi e inviti. 
 
Manduria, ___/____/2025 
      

                                 IL RESPONSABILE AREA 1  
Avv. Maria Antonietta ANDRIANI 
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